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1. Taustaa syopadseulontojen ostamisesta yksityisilta
palveluntuottajilta

SyOpaseulontoja on tehty Suomessa 1960-luvulta saakka siten, etta kunnat ovat tehneet
seulontoja itse tai tilanneet osan toimintaa Suomen Sydpdyhdistykselta ja mydhemmin myés
muilta palvelujen tuottajilta. Entista laajempi osa seulontaketjua on ulkoistettu viime vuosien
aikana.

Seulonta on ketju toimenpiteitd seulottavien maarittelysta (poiminta) ja kutsumisesta itse
seulontatestiin (tarkastus) aina I6ytyneen taudin hoitoon. Seulonnan tavoitteena on mahdol-
lisimman suuri vaikuttavuus kohtuullisin kustannuksin. Vaikuttavuus mitataan seulottavan
taudin aiheuttaman kuolleisuuden pienenemana, kohdunkaulan syévassa kuitenkin ilmaantu-
vuuden pienenemana.

Suomessa on tehty tutkimus siita, miten kohdunkaulan syévan joukkotarkastusnaytteiden
siirtéminen laboratoriosta toiseen on vaikuttanut seulontaldydésten maaraan ja sybvan il-
maantuvuuteen (Nieminen et al. 2000). Seulontalaboratorion vaihtamisen jalkeen seulonta-
I6yd6sten maara vaheni, mutta syévan ilmaantuvuus kasvoi tassa kunnassa eniten. Tulos ei
selity pelkilld epidemiologisilla tekijéillda, vaan viittaa seulontatydn kriteeri- ja laatueroihin.

Suomessa on myo6s havaittu, ettéd kohdunkaulasydvan ilmaantuvuus on suurentunut nuorilla
mahdollisesti vaillinaisesta osallistumisesta johtuen (Anon 2003). Seulontamammografiaa
koskevassa selvityksessa on todettu, etta toiminnassa esiintyy vaihtelua keskusten valilla
(Sarkeala et al. 2004).

Syopdseulontoja tekevia yksityisia palvelun tuottajia kutsutaan jaljempana seulontakes-
kuksiksi.

1.1 Seulontojen lakisdateisyys

Seulontoja sddtelevat kansanterveyslaki 28.1.1972/66 ja -asetus 21.8.1992/802. Kansanter-
veyslain 14 §:n 1 momentin 9 kohdan nojalla kunnan tulee jarjestaa seulontaa ja muita
joukkotarkastuksia.
Asetuksessa on maaritetty:

¢ mammografiaan perustuva rintasydpaseulonta 50 - 59-vuotiaille naisille ja

. kohdun kaulaosan sydpaa ehkdiseva seulonta 30 - 60-vuotiaille naisille.

1.2 Vdestotiedot

Seulonnan kohderyhma ja seulottavien maara eli seulottavat syntymavuosikohortit maaritel-
Idan vuosittain kansanterveysasetuksen vahimmaisvaatimusten perusteella. Kohdun kaula-
osan sybpaa seulotaan 5 vuoden valein, rintasydpda 2 vuoden valein. Kunnat voivat jarjes-
taa mammografiaseulontoja vahimmaisikdaryhmien (50 - 59 -vuotiaat) lisdksi myds 60 - 69-
vuotiaille ja kohdunkaulaosan sy6évan seulontaa jo 25-vuotiaille.

Vdestdpoiminta (nimi, henkilétunnus, osoite) tehddan ajan tasalla olevasta vaestétietojarjes-
telmasta (Vaestorekisterikeskus).

1.3 Potilaan tietosuoja

Tutkittavan henkildtietoja kasitelladn henkilotietolain 22.4.1999/523 yleisten periaatteiden
mukaisesti huomioiden erityisesti 5 § huolellisuusvelvoite, 6 § kasittelyn suunnittelu, 7 §
kayttotarkoitussidonnaisuus ja 8 § yleiset edellytykset.

Potilasasiakirjojen (seulontatiedot) arkistoinnista sovitaan seulontasopimuksessa. Joukko-
tarkastus- eli seulontatutkimuksissa muodostuvat asiakirjat on saadetty sailytettavaksi 10

vuotta tutkimuksesta (Sosiaali- ja terveysministerion asetus potilasasiakirjojen laatimisesta
seka niiden ja muun hoitoon liittyvan materiaalin sailyttamisesta 99/2001).



1.4 Terveydenhuollon asiakkaan asema ja oikeudet

Seulontakeskus toimii kunnan toimeksiannosta ja yllapitéda seulontatiedoista kertyvaa poti-
lasrekisteria, jonka tiedot ovat salassa pidettavia. Henkil6tietolaki (523/99) velvoittaa seu-
lontakeskuksen antamaan tietoja tutkittavalle héanen henkildtietojensa kasittelysta. Seulotta-
valla on oikeus tutustua omiin tietoihinsa seka vaatia virheellisen tiedon oikaisua tai tarpeet-
toman tiedon poistamista.

1.5 Seulontojen jarjestaminen kunnan ostopalveluna

Kunnan toiminnan jarjestédminen
Laki sosiaali- ja terveydenhuollon suunnittelusta ja valtionosuudesta 3.8.1992/733, 4 §
(30.12.2003/1309):
Kunta voi jarjestda sosiaali- ja terveydenhuollon alaan kuuluvat tehtavat:
4) hankkimalla palveluja valtiolta, toiselta kunnalta, kuntayhtymalta tai muulta
julkiselta taikka yksityiseltd palvelujen tuottajalta

Hankittaessa palveluja 1 momentin 4 kohdassa tarkoitetulta yksityiselta palvelujen tuottajal-
ta kunnan tai kuntayhtyman on varmistuttava siita, ettd hankittavat palvelut vastaavat sita
tasoa, jota edellytetaan vastaavalta kunnalliselta toiminnalta.

Seulontoja koskevissa hankinnoissa ja kilpailutuksissa paapaino on ollut hintakysymyksilla ja
jossain maarin seulontakeskusten laatutekijoilla. Hankittaessa seulontapalveluja ulkoa on
hankinnoissa varmistettava hankinnan kokonaistaloudellinen edullisuus eli hinnan lisaksi va-
linnassa tulee korostaa myds laatua ja laadun varmentamista.

1.6 Joukkotarkastusrekisterin rooli

Suomen Sydpdrekisterin osana toimiva Joukkotarkastusrekisteri suunnittelee, osallistuu to-
teuttamiseen ja arvioi valtakunnallisesti sydpaseulontoja Suomessa. Terveydenhuollon valta-
kunnallisista henkilérekistereista annettu laki (556/89) ja -asetus (774/89, 1135/92) velvoit-
tavat terveydenhuollon viranomaiset ja laitokset ilmoittamaan seulontojen (kohdunkaulan-
sydpa ja rintasy6pa) kutsu- ja tarkastustiedot Stakesille.

Stakes ja Suomen Syo6payhdistys ry ovat sopineet sydparekisterin teknisesta yllapitamisesta.
(Stakesin ohje. Ohjeistuksesta on yksityiskohtainen kuvaus. Lisdtietoja saa Joukkotarkastus-
rekisterista, puhelin (09) 135 331.) Rekisteri kasittaa syopa- ja joukkotarkastusilmoitusten
sekd joukkotarkastusten kohdevaeston tiedot.

Joukkotarkastusrekisteri keraa valtakunnallisesti seulontatiedot rekisteriin ja toimittaa seu-
lontatilastoja seka seuraa sydpaseulontaprosesseja ja laatii esityksia ja tieteellisia selvityk-
sia. Seulontaprosessin arviointi perustuu viime kadessa vaikuttavuuden (sy6pakuolleisuus ja
-ilmaantuvuus) ja tehokkuuden mittaamiseen. Arviointia varten joukkotarkastusrekisteri seu-
raa ja keraa tiedot uusista sy6patapauksista ja syopakuolemista kohdevaestdssa.



2. Seulonnan laatukriteerit

Seulontakeskuksen sisdinen korkea laatu on valttamatén mutta ei yksinaan riittdva edellytys
vaikuttavalle seulonnalle. Laatuvaatimusten tulee kohdistua koko seulontaprosessiin vdestt-
poiminnoista kutsujen lahettédmiseen, testin tekemiseen ja tulkintaan, diagnostiikkaan ja hoi-
toon seka tietojen rekisterdintiin asti.

Ostopalveluissa ostajan tulee tarjouspyynndssa maaritelld, millaista laatua ostettavalta pal-
velulta edellytetaan. Tekijoitd, joilla seulonnan laatua ja vaikuttavuutta voidaan varmentaa,
ovat:

2.1 Kutsuttavien osoitetietojen poiminta ja henkilokohtaisten kutsujen lahettaminen

Seulonnan kohderyhma ja seulottavien maara eli seulottavat maaritellaan vuosittain kansan-
terveysasetuksen vahimmaisvaatimusten perusteella. Kunnat voivat jarjestdéd mammogra-
fiaseulontoja vahimmaisikaryhmien lisaksi myds 60 - 69 -vuotiaille ja kohdunkaulaosan syo-
van seulontaa jo 25 -vuotiaille. Sy6pajarjestodt suosittelee seulottavaksi kohdunkaulaosan
sy6paa 30-, 35-, 40-, 45-, 50-, 55- ja 60-vuotiailla. Seulonta voidaan aloittaa jo 25-
vuotiaana, mutta ei aiemmin. Rintasydvan seulontaa suositellaan 2 vuoden valein toistettuna
ikavalilla 50 - 69 vuotta. Poiminta tehdddn ajan tasalla olevasta Vaestotietojarjestelmasta
(Vaestorekisterikeskus).

Seulonnan toteuttamisvuoden liséksi haluttu seulonnan ajankohta (esimerkiksi alkuvuo-
si/kevat tai loppuvuosi/syksy) tulee ilmoittaa tarjouspyynndssa.

2.2 Kutsukirjeen sisilto

¢ Kutsukirjeessa on mainittava seulonnan syy, jarjestaja, yksilollinen aika ja paikka seka
toteutustapa.

¢ Kutsukirjeen kieli: suomenkielinen / ruotsinkielinen / kaksikielinen

e Kutsukirjeessa tulee olla maininta osoitelahteesta seka tarvittavat muut tiedot ja ohjeet.

Seulonnan toteutus, kuten esimerkiksi ndytteenotto kohdunkaulasyévan seulonnassa, vaikut-
taa laatuun seka teknisesti ettd epasuorasti osallistumishalukkuuden kautta. Osallistumisen
kannalta on tarkeda, etta seulonta-/ndytteenottopaikkoja on riittavasti, niihin on hyvat kul-
kuyhteydet ja ajanvarauksessa on joustavuutta.

2.3 Kutsuun liitettava oheismateriaali

Tarjouspyynndssa tulee maaritelld, mita oheismateriaalia kutsuun liitetdan ja miten materi-
aali on validoitu (esim. seulontaesite, tiedote seulonnan toimijasta kun palvelu on (osittain)
ulkoistettu).

2.4 Muistutuskirje

Muistutuskirje niille, jotka eivat osallistu ensikutsuun, voidaan lahettaa kaikille tai vain esim.
nuorille (alle 40-vuotiaille). Varsinkin nuorten osallistumista on pyrittdva parantamaan muis-
tutuskirjeella, vaikka se nostaa seulonnan kustannuksia.

2.5 Naytteen otto ja ndytteen toimittaminen testiin

Laatuun vaikuttavat:

e naytteenottajien tai kuvaajien riittdvd ammattitaito ja tdydennyskoulutus

e tavoitettavuus, kuten naytteenottopisteiden tai kuvauspaikkojen liikenteellinen sijainti ja
joustavat aukioloajat



e naytteiden tai kuvien lahettdminen ja tasta aiheutuvat kustannukset

¢ naytteenottoon tai kuvaukseen varattu aika (esitietojen kysely, tutkimuksesta kertomi-
nen)

e naytteenottovalineet

2.6 Naytteen analysointi

Seulontakeskuksen laatua kuvaa esimerkiksi tieto siitd, kuinka suuren osan esitarkastetuista
kohdunkaulan solunaytteistd sytologi (patologi) katsoo. Rintasydpaseulonnoissa mammogra-
fiakuvien kaksoisluennan jarjestely on vastaava laadun mittari.

Tarkea seulontakeskuksen laatua kuvaava tieto on toiminnan volyymi, esimerkiksi tutkittavi-
en seulontanaytteiden tai -kuvien kokonaismaara vuodessa ja tahan kdytetty henkiléresurs-
simaara, seka yleisesti keskuksen aiempi kokemus seulontapalvelun suorittamisessa.

Tietoja seulontakeskuksen aiemmasta seulontatoiminnasta voidaan ja kannattaa kayttaa ar-
viointikriteerina tarjousten vertailussa. Perustiedot seulontakeskusten toiminnasta on saata-
vissa taulukkomuodossa joukkotarkastusrekisteristd. Rekisterista saadaan tietoja osallistumi-
sista seulontoihin, testipositiivisten maarista ja I6ytyneiden esiasteiden ja sydpien maarista.

Seulontakeskusten laadun arvioinnissa voidaan kayttéaa myos tietoja seulontakeskusten suh-
tautumisesta esimerkiksi riskiryhmien maarittelyyn, I6yddstietojen kayttéon ja niista tehta-
vaan perusteellisempaan jalkiarvioon vdlisydvista. Valisydpien jalkikateisarvio edellyttaa, etta
seulontatestit sdilytetdan siten, etta ne voidaan luokitella uudelleen sokkoutettuna terveiden
verrokkien kanssa.

Vastaavasti arvioinnissa voidaan kayttaa sita, miten laboratorion tai mammografiakeskuksen
sisdinen laadunvalvonta ja jatkuva koulutus on jarjestetty seka sytopatologien tai réntgen-
ldakareiden etta esitarkastajien tai rontgenhoitajien osalta.

Mydnteinen suhtautuminen ulkoiseen laaduntarkkailuun (mahdollinen auditointiin osallistu-
minen) seka kehittamistoimintaan (esimerkiksi uusiin seulontatekniikoihin ja niiden arvioin-
tiin) on tarkea lisatekija seulontakeskuksen laatua arvioitaessa.

Seulontakeskuksen eli palvelun tuottajan vaihtuessa on pidettava huoli siitda, ettei asiakkaan

seulontaketju katkea. Esimerkkina ovat vuoden kuluttua kohdunkaulasyévan seulontaan uu-
delleen kutsuttavat (ns. riskiryhmakutsut). Vastuun siirtyminen tallaisissa tapauksissa tulee

maaritella.

2.7 Vastausten toimittaminen osallistuneille

Laadun varmentaminen:
henkilékohtainen vastaus(kirje) toimitetaan jokaiselle osallistujalle ilmoitettuun maardaikaan
mennessa

2.8 Jatkotutkimusten jarjestaminen sisdltden kutsun ja mahdolliset toimenpiteet
Seulontaketju varmistetaan maarittelemalla

miten varmistustutkimukset tai valittémat lisatutkimukset hoidetaan

miten potilas |dhetetdan jatkotutkimuksiin ja missa jatkotutkimukset jarjestetaan

miten jatkotutkimuksiin |dhetettyja seurataan ja tiedot kerataan

erityisesti kohdunkaulasydpa: onko riskiryhmaseulontaa (uusi tutkimuskutsu vuoden ku-
luttua seulontavastauksen tai muulla (oire-) perusteella)

e erityisesti kohdunkaulasy6épa: miten riskiryhmaseulonta toteutuu, jos seulonnan tuottaja
vaihtuu



2.9 Ilmoitus joukkotarkastusrekisterille

Terveydenhuollon valtakunnallisista henkilorekistereistd annettu laki (556/89) ja -asetus
(774/89,1135/92) velvoittavat terveydenhuollon viranomaiset ja laitokset ilmoittamaan
seulontojen (kohdunkaulansydpad ja rintasydpad) kutsu- ja tarkastustiedot Stakesille.

Tarjouspyynndssa on huomioitava

e tietotekniset valmiudet tietojen tallennukseen ja toimittamiseen rekisteriin

e yksilétason kutsu- ja tarkastustietojen toimittaminen sydparekisteriin

e seulontatietojen (potilastieto) arkistointi ja sdilytys (seulontakeskuksessa tai ostajan ar-
kistossa)



3. Yleista kilpailuttamisesta

Laki julkisista hankinnoista velvoittaa kuntia kayttamaan hyvaksi olemassa olevat kilpailu-
mahdollisuudet. Hankinnasta on sen arvosta riippumatta joko ilmoitettava tai tarjouksia on
muutoin pyydettava hankinnan kokoon ja laatuun nahden riittdva maara. Kaytanndssa han-
kinnat, jotka tehddan oman organisaation ulkopuolelta, esim. palvelun ostaminen yksityiselta
palvelun tuottajalta, on kilpailutettava. Kilpailuttamisen tavoitteena on |6ytaa markkinoilta
hinta — laatusuhteeltaan ostajan tarpeeseen paras palvelu. Kilpailuttaminen on toimiva me-
netelma silloin, kun markkinat toimivat eli kun ostajia ja myyjia on riittavasti. Kilpailu edistaa
palvelun jatkuvaa kehittamista. Rehti kilpailu on myds edellytys markkinoilla toimimiselle.

Hankintalain mukaan ehdokkaita ja tarjoajia on kohdeltava tasapuolisesti ja syrjimatta han-
kintamenettelyn kaikissa vaiheissa. Tarjouspyynndssa tulee ilmoittaa ne tarjoajan soveltu-
vuutta koskevat perusteet, joita kunta pitaa tarjouksen hyvdaksymisen vahimmaisedellytyksi-
nd. Soveltuvuusperusteiden tulee olla objektiivisia eivatkd ne saa syrjia tai suosia ketaan.
Tasapuolisen ja syrjimattéman kohtelun periaatteen seka avoimuuden vaatimus koskee
my®s tarjouksen valintaan vaikuttavien arviointi- eli vertailuperusteiden ilmoittamista ja so-
veltamista.

Julkinen hankinta kasittaa seuraavat vaiheet:

hankinnan suunnittelu ja maarittely

hankintamenettelyn valinta

tarjouspyynndn laatiminen

kilpailusta ilmoittaminen ja tarjouspyyntdjen lahettaminen ehdokkaille
tarjousten vastaanottaminen

tarjousten kasittely

hankintapaatoksen tekeminen

hankintapaatdksesta ilmoittaminen ja muutoksenhaku

hankintasopimuksen tekeminen (ja hankinnasta jalki-ilmoituksen jattaminen)

Tassa ohjeessa selostetaan tarjouspyynnén laatimista. Julkisista hankinnoista ja hankinta-
prosessin muista vaiheista lisatietoa on saatavissa osoitteesta www.hankinnat.fi.

4. Tarjouspyynnon laatiminen

4.1 Kirjalliset tarjouspyynnot

Tarjouspyyntd on julkisen hankinnan tarkein asiakirja. Tarjouspyynnoén tulee aina olla kirjal-
linen. Nain varmistetaan, ettd jokainen ehdokas ja tarjoaja saa varmasti yhtalaiset tiedot
hankinnan kohteesta ja hankintamenettelysta.

Tarjouspyyntd on julkaistava siten, etta kaikilla halukkailla on mahdollisuus tehda tarjous
(avoin menettely) tai tarjouksia on pyydettava vahintaan viideltd ehdokkaalta, joilla voidaan
katsoa olevan edellytykset toteuttaa hankinta (rajoitettu menettely).

Tarjouspyynndssa mainittuja hankintamenettelyn vaiheita tai hankinnan ehtoja on hankinta-
prosessin myohemmissa vaiheissa yleensa vaikea muuttaa. Tarjouspyynnon tulee ohjata tar-
joajia niin, etta tarjoukset ovat yhteismitallisia ja vertailukelpoisia keskenaan. Epaselvan tar-
jouspyynndn takia tarjousten vertailu on vaikeaa tai mahdotonta. Tarjouspyynnodn epasel-
vyys on aiheuttanut lukuisia valituksia markkinaoikeuteen ja hankintojen viivastymisia.

4.2 Tarjouspyynnon sisalto
Hankintayksikélla on laaja harkintavalta itse paattaa, mita se on hankkimassa ja milla ehdoil-
la seka mita hankinnan kohteen ominaisuuksia se valinnassa painottaa. Tdman tulee ilmeta

tarjouspyynndsta.

SyOpaseulontojen hankinnassa tarjouspyynndsta tulee kayda ilmi ostopalvelun kattavuus, eli
mitka osat seulontaketjua hankinta peittaa, seulontaketjun eri vaiheille ja erityisesti seulon-



nalle maaritellyt vahimmaislaatukriteerit ja palvelun tuottajalle asetettavat vahimmaisehdot
(esimerkiksi palvelun tuottajalta edellytettavat vahimmaislaadunvarmennustoimenpiteet).

4.3 Tarjouspyynnosta tulee ilmeta:

4.3.1 Palvelun tuottajalle asetettavat edellytykset

Palvelun tuottajalle asetettavat edellytykset ja kelpoisuusehdot voivat koskea tarjoajan ta-
loudellista, ammatillista tai teknista suorituskykya. Tarjoajalle asetettavat edellytykset ja
kelpoisuusehdot maarittavat tarjoajan vahimmaisvaatimukset, jotka tarjoajan tulee tayttaa.
Tallaisia edellytyksia ovat esim. seulontakeskuksen henkiléstdn ammattitaitoa koskevat vaa-
timukset tai seulonnasta ilmoittamisesta ja terveydenhuollon potilaan asemasta ja oikeuksis-
ta seka tietosuojasta saadetyt saanndkset ja niiden noudattamisen vaatimus. Ehdot eivat saa
olla tiettya toimittajaa suosivia. Tarjoajan kelpoisuusehdot on erotettava itse tarjouksen va-
lintakriteereista.

4.3.2 Hankittavan palvelun kuvaus, sisdltoé ja laajuus

Tarjouspyynnon tulee sisaltaa selkeat ja riittdvat tiedot hankinnan kohteesta (rin-
tasydpdaseulonta, kohdunkaulasydvan seulonta, muu) ja laajuudesta (vaestétiedot), sisallésta
(seulontaketju) ja hankittavan palvelun vahimmaisvaatimuksista. Halutun laadun varmista-
miseksi tulee kuvauksessa asettaa palvelun vaikuttavuuden ja laadun vahimmadisvaatimuk-
set. Tarjouspyynndssa tulee kayttaa alan yleisia nimityksia.

4.3.3 Hankinnan ehdot ja muut sopimusehdot

Ostajan tulee tarjouspyynndssa maaritella hankinnan ehdot, esimerkiksi sopimuskauden
pituus tai hankinnan ajankohta, hinnan maaraytymisen perusteet ja niiden tarkistaminen so-
pimuskauden aikana, laskutus ja maksuehdot, laadun varmistaminen sopimuskauden aikana
ja potilasasiakirjojen arkistointi.

Ostajan tulee tarjouspyynndssa maaritella myos hankinnan yleiset sopimusehdot, joihin si-
sdltyy sopimuksen purkaminen, paattyminen ja erimielisyyksien ratkaiseminen. Ehdot on
maariteltava tarjouspyynndssa ehdokkaiden syrjimattdoman kohtelun, yhdenvertaisuuden ja
tarjousten vertailtavuuden varmistamiseksi.

Tarjouspyynndssa on maariteltava, ovatko tarjouksessa annetut hinnat sopimuskauden ajan
esimerkiksi kiinteat vai miten hinnan tarkistukset sopimuskauden aikana tehd&aan. (Huom.
indeksiehdon kayttéaminen hinnan tarkistusperusteena julkisissa hankinnoissa on kielletty.
Laki indeksiehdon kayton rajoittamisesta 2000/1195).

4.3.4 Tarjouskilpailun valintaperuste: kokonaistaloudellinen edullisuus tai
halvin hinta

Hankinnan luonteesta johtuen sopivin tarjouksen valintaperuste on kokonaistaloudellinen
edullisuus. Tasapuolisen ja syrjimattdoman kohtelun periaatteen seka avoimuuden vaatimus
koskee my@s tarjouksen valintaan vaikuttavien kokonaistaloudellisen edullisuuden arviointi-
eli vertailukriteereiden ilmoittamista ja soveltamista. Vertailukriteerit ja niiden painoarvot
(taikka vahintaan vertailukriteereiden keskinainen tarkeysjarjestys) on ilmoitettava tarjous-
pyynndssa. Painoarvojen kaytto ei ole vield pakollista. Mikali painoarvoja aiotaan kayttaa tar-
jousten vertailussa, on ne kuitenkin ilmoitettava tarjouspyynnéssa.

Kunnalla on harkintavaltaa tarjousten vertailukriteereiden ja niiden suhteellisten painoarvon
maarittelemisessa. Harkintavaltaa voi kayttaa kuitenkin vain rajatusti. Vertailukriteereja tai
painoarvoja ei saa asettaa siten, etta niilla nimenomaisesti pyritdan suosimaan jotain tiettya
toimittajaa.

Tarjousten arviointi- eli vertailukriteereiden tulee liittya hankinnan kohteeseen, olla objektii-
visia ja syrjimattéomia. Niiden perusteella tulee voida selvittaa, mika tarjous on taloudellisesti
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edullisin kunnan kannalta eivatka ne saa antaa rajoittamatonta vapautta tarjousten vertai-
lussa.

Jos tarjouspyynndssa ei lainkaan mainita valintaperustetta, oletetaan, etta halvin hinta rat-
kaisee. Halvin hinta ratkaisee my®ds silloin, kun kokonaistaloudellisen edullisuuden valintakri-
teerit eivat selkeasti kdy ilmi tarjouspyynndsta.

4.3.5 Tarjouspyynnosta tulee lisdksi kdyda ilmi

e Kunnan, ostajan eli hankintayksikén nimi, yhteystiedot ja yhteyshenkild, jolta saa lisatie-
toja.

¢ Maininta siita, etta hankinta tehdaan julkisena hankintana lain julkisista hankinnoista
(1505/92) mukaisesti. ( Laki muuttuu vuoden 2006 alussa) Hankinnassa noudatetaan vi-
ranomaisten toiminnan julkisuudesta 21.5.1999/621 saadettya lakia.

e Tarjouksen toimittaminen: viimeinen toimitusaika ja paikka seka kieli, jolla tarjoukset on
laadittava (erityisesti jos kysymys on kynnysarvon ylittdvasta hankinnasta).

e Pdivamaara, mihin asti tarjousten oltava voimassa.

e Tarjouspyynndssa on mainittava, voiko tarjoukset toimittaa myods sahkoisesti seka mah-
dollinen faksinumero tai sahkdpostiosoite, johon tarjoukset voi toimittaa.

e Mikali tarjouksia vastaanotetaan sdhkoisesti, tulee hankintayksikén huolehtia siitd, etta
tarjouksia eivat vastaanota valintaprosessiin osallistuvat henkilét. Tarjouksia ei myds-
kdan saa avata ennen tarjousten jattdéajan paattymista. Tarjoukset tulisi toimittaa esim.
kirjaamon telefaxiin tai sdhképostiin. Tarjouksia varten voi avata my6s oman sahkdpos-
tiosoitteen.

e Osatarjouksien hyvaksyminen.
Ellei tarjouspyynndssa ole sanottu osatarjouksien hyvaksymisesta mitaan, oletetaan,
ettei niitd hyvaksyta.

¢ Alihankinta
Tarjouspyynnossa tulee selkeasti maaritella, onko tarjoajalla oikeus suorittaa osa - ja
mika osa - seulontapalvelusta alihankintana. Mikali alihankinnan kdytté on mahdollista,
on tarjouspyyntdon otettava maininta siitd. Lisaksi on mainittava, ettd seulontakeskus
vastaa alihankinnasta, ja alihankintana tehdyn tydn tulee vastata seulontapalvelulle tar-
jouspyynndssa asetettuja vaatimuksia ja edellytyksia.

e Luettelo pyydetyista tarjousasiakirjoista ja liitteista
Tarjoajalta vaadittavat tarjousasiakirjat ja niihin sisallytettavat tiedot sekd pyydettavat
liitteet on suhteutettava hankinnan kohteeseen. Kaikkia mahdollisia todistuksia ja selvi-
tyksia ei kannata pyytaa, ellei niilla ole tosiasiallista merkitysta hankinnan kannalta. Tar-
jouksen liitteina tulee pyytaa oleellisia tietoja, joita kaytetdadn ensisijaisesti tarjoajan
yleisen kelpoisuuden arvioinnissa.

e Hinnat pyydetaan tarjoamaan arvonlisdverottomina.

5. Tarjous

Tarjouksen tulee olla tarjouspyynnén mukainen. Sellainen tarjous, joka ei sisalléltédan vastaa
tarjouspyynndssa edellytettya ja jonka yhteydessa ei ole toimitettu kaikkia pyydettyja tieto-
ja, todistuksia ja selvityksia, ei vastaa tarjouspyyntda. Hankintayksikén velvollisuus on hyla-
ta tarjouspyyntdéa vastaamaton tarjous.

Tarjouksen on saavuttava perille tarjouspyynndssa ilmoitetulla tavalla maaraaikaan mennes-
sa ilmoitettuun paikkaan.
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Tarjous on sitova ja velvoittaa tekijaansa. Hankintayksikkd on oikeutettu luottamaan tar-
jousasiakirjoissa esitettyjen hinta- ja muiden tietojen paikkansapitavyyteen.

Julkisissa hankinnoissa myds tarjoushinta on sitova ja lopullinen. Ns. tinkikierrosten kaymi-
nen julkisissa hankinnoissa on kiellettya.

Viranomaiselle jatetty tarjous on julkinen asiakirja. Tarjouksessa ilmoitetut hinnat ja tarjous-
ten vertailussa kaytettavat muut tiedot ovat kaikkien saatavilla olevia julkisia tietoja.

6. Muut seikat

6.1 Ammatti-, tekniset - tai liikesalaisuudet

Kun hankintayksikkd pyytaa selvityksia ja kasittelee niitd, sen on otettava huomioon toimit-
tajan laillinen oikeus suojella ammatti-, teknisia- tai liikesalaisuuksiaan.

6.2 Hankintasopimus

Hyva tarjouspyynté yhdessa hyvaksytyn tarjouksen ja tehdyn hankintapaatdksen kanssa
muodostavat hankintasopimuksen perustan.
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